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Liberté « Egalité » Fraternité
REPUBLIQUE FRANGAISE
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Transfert du

fichier
électeurs.

Récupération :
*Du fichier
électeurs traité.
*Des signalétiques
contenant.

*Du fichier
conditionnement.

Serveur SFTP
Accés sécurisé
RGPD

du fichier

|

|

i

|

|

|

I Récupération
I ’

: électeurs.
|

|

1,

Transfert :

*Du fichier
électeurs traité.
*Des signalétiques
contenant.

*Du fichier
conditionnement

R T

SYNOPTIQUE
SYNOPTIQUE

*Traitement du
fichier électeurs
*Création des
signalétiques
contenant.
*Création du fichie
conditionnement.
*Création de la
commande (OD).

alité + Fraternite

IQUE FRANGAISE

PREFECTURE
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Impression :

*Des étiquettes ou enveloppes
avec le pavé adresse.

*Des fiches contenants.

*Du fichier conditionnement.

*Mise sous pli.
*Conditionnement
*|dentification des
contenants.
*Chargement des
bacs dans les rolls.

Livraison matériel
mise sous pli. |
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*Pesée
contradictoire.

Enlevement des

|
|
|
|
|
|
I
|
|
|
I
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*Flashage des :
contenants. |
*|dentification I
des rolls. |
*Saisie du bon |
d’enlévement. I
*Chargementdes |
rolls. I
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TRAITEMENT DES FICHIERS
TRAMODE HPERATHREERS

Les transferts de fichiers entre les PréfecturesNDE OPERATOIRE

et Adrexo se feront via SFTP (protocole de

transferts de fichiers securisés) Lorsque la Préfecture met les fichiers a

disposition, elle en informe l'interlocuteur
local Adrexo qui confirme I'information a
— B fichier-elections@adrexo.fr
Adrexo procéde alors au traitement puis re
dépose les fichiers de production sur le

SFTP utilisé
Les modalités de connexion seront communiquées : Lorsque qu’Adrexo met les fichiers a
disposition, un mail de prévenance est
* Par I'interlocuteur local Adrexo a la Préfecture envoyé par fichier-elections@adrexo.fr
(utilisation d’une adresse SFTP Adrexo) vers interlocuteur Préfecture / copie

interlocuteur local Adrexo

* Par la Préfecture a I'interlocuteur local Adrexo
(utilisation d’une adresse SFTP Préfecture )



mailto:fichier-elections@adrexo.fr
mailto:fichier-elections@adrexo.fr

TRAITEMENT DES FICHIERS
TRAFIEMERSIRETOGRERS

CiI~rUIEDC DETNIIDC
Adrexo restituera 3 fichiers :
i) Le fichier des électeurs ordonnancé et enrichi de la ligne technique
ii) Les signalétiques contenant en format pdf
iii) Le fichier conditionnement en format csv

Point d’attention :
Dans l'intitulé de fichier en provenance de la préfecture, devra impérativement figurer le NOM DE CANTON.

Exemple de signalétique contenant Exemple de fichier conditionnement

ONZE S AD R EXO CodeAgence NbDoc PoidsKg NoPalete Du plin® Au plin®

;EEI;I:I;D:';::::N'IALES 2eT DPT 58 CANTON DUNKERQUE-1 Lot Dare duscrtn 1 64 7’04 1 1 64

omanss. 1/ 75 2 Saouz0z . 3 64 7,04 2 65 129

weneioppe: 1 8 112 59 30/03/2021 5 64 7,04 3 129 193

Mo demveioppes: 112 Poidscunesmeiomse: §3g  Foidstotmine:: 9,20 kg 6 64 7,04 4 193 257

N AgenceAdrexe 190 EHEoE 7 64 7,04 5 257 321

N Secteurs Adrexo 090(1),092(1). 096(1), 108(2), 129(1), 131(8), 326(1) T [y 10 64 7,04 6 321 385

e % : 11 64 7,04 7 385 449
LI ! 5 ] 7,04 8 449 513

Signalétique a imprimer en A4 et a plier en deux.




TRAITEMENT DES FICHIERS

FICHIERISOURBE PRE TRAFEMENT
FICHIER SOURCE PRE TRAITEMENT

ocdonne A chanp 1 code du départerrent
ocdonneB chanp 2 libellédel'ugle
cdonneC chanp 3 libellé du typedeliste
odonneD charp4 sexe
Ci-contre le Dessin d’Enregistrement p— — S
concernant le fichier source généré par - S e
la Préfecture : g i R
odonneH chanp 8 numérodevae
ocdonnel chanp9 libellédevae
Format du fichier source souhaité en .csv cdonneJ chap D camplément 1
et encodés en ANSI avec séparateur odonneK chanp 1 complément 2
point-virgule. odomnel. chap @ liewit
cdonneM chap B code postal
odanneN charp ¥ conmune
Il ne doit pas y avoir de point-virgule a cdonneO chap B pays
I'intérieur de chaque champs. adonne P charp B cade du bureau de vote
cdonneQ charp 7 libellé du bureau devae
ocdonneR charp B circonscription du bureau de vate
ocdonne S charp B canton du bureau de vate

ocdonne T charp 20 numérod ardre dans le bureau de vate




TRAITEMENT DES FICHIERS
FICHTER ABREXO PESTFIRABEMENT
FICHIER ADREXO POST TRAITEMENT

coonne A charp 1 ccode du département
coonne B champ 2 libellédel'ugle
cdonne C champ3 libellé du type de liste
cdonneD chanp4 sexe
Ci-contre le clonne e charrp5 nomdeneissence
- cdonne F chanp6 nomd'usage
D ess I n cdonne G charp7 prénoms
y - coonne H charp 8 numérode voie
colonnell champ 9 libellé devoie
d E n reg IStre m e nt el champ D conplément 1 Champs fthier source préfecture
du fichier ADREXO odonne K champ 11 complément 2 B
cdonnel champ 2 lieu-cit
cdonneM charp B code postal
coonneN charp ¥ cammune
cdonne O charp B pays
cdonne P charp B codedu bureau devate
Adrexo effectue un ordonnancement du ) e —
fichier et ajoute des champs permettant cenmeR chep B irconscrpticn o bureau devote
la bonne gestion des plis par son réseau ahnes LRI i o
. . cdonne T champ 20 numérod'ardre dans le bureau de vate
courrier (en rouge ci-contre) . e CodeAgence =
cdonneV champ 2 Codesecteur
cdonne W charp 23 CodeUG
cdonne X champ 24 Codekttude
odonne Y charp 25 CodeGroupe
colonneZ charp 26 NoChrono
cdonne AA charp 27 CodeLiassage | Champs ajoutés par ADREXO
colonne AB charp 28 NoLigne
colonne AC charp 29 Idlechnique
cdonne AD champ 30 OrdreLiasselnverse
cdonne AE champ 31 NoPalete
colonne AF charp 2 NoChrono4
cdomneAG charp 3 CodeSousSecteur
colonne AH charp 34 TypeEtude =

ADREXO



TRAITEMENT DES FICHIERS
LARAGNEFEROHNIQUECATIRIEX O

" INIQUE ADREXO
Composition de la ligne technique : seuls les champs indiqués
ci-dessous sont a imprimer, séparés par un espace
colonne U \Y% AG W X AH AB AA AE
inttulé CodeAgence CodeSecteur CodeSousSecteur CodeUG CodeEtude TypeEtude NoLigne Codeliassage NoPalete
exemple 190 0090 001 2701702 ON2E 1v 0000022 Y 0001
\ J
|

Impression de la ligne technique - " 190 0090 001 2701702 oN2E 10 0000022 y 0001
elle doit étre imprimée au-dessus du pavé
adresse, en police de type ARIAL, de couleur

sombre, la taille des caractéres devant étre a NOM(S) + Prénoms
minima de 2mm (police 10). NP vbie THEDEIC de Voie
Les caractéres des champs AB et AE seront de Complément 1

taille de police +4pt par rapport aux autres Complément 2

champs de la ligne technique : .
P g g Lieu-Dit

Code Postal + Commune

“ADREZO.(e)



TRAITEMENT DES FICHIERS
TRATNABIGHT DES PLGBIIERS

VISUFI DES PLIS

MINISTERE DE LINTERIEUR

URGENT

ELECTIONS

EN CAS DE NON-DISTRIBUTION
RETOURNER EN MAIRIE

‘ Distribué par
j ADREXO

RCS Aix en Provence 315 549 352
www adrexo. fr

190 0090 001 2701702 oN2E 10 0000022 y 0001

NOM(S) + Prénoms
N°voie + Libellé de Voie
Complément 1
Complément 2

Lieu-Dit

Code Postal + Commune




TRAITEMENT DES FICHIERS
ORDONRANGENENTOSE IFAPPROTBUCTION

ORDONNANCEMENT DE LA PRODUCTION
AA AB AC
L'impression des pavés adresses leliassage [NoLigne |IdTechnig
sur les enveloppes de propagande
devront s’effectuer suivant X 1 11024183
Ag;%?ganczment du fichi:jar X 2 11024169
: ordre croissant du
« NoLigne » (colonne AB) X 3 11024158
X - 11024194
X 5 11024174
X v b6 11024174
CLEN- y aus 11024174
PLIS N°5 I
PLIS N4 | Les plis seront ensuite classés/conditionnés dans cet
PLIS N3 | ordre croissant suivant les régles de conditionnement
I ] prévues (page 9).

PLIS N°1 l
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TRAITEMENT LOGISTIQUE ET TRANSPORT

TRAIVANERIEL &FICONDIFIDNNEMESHORT
S/ = = '_"\ND'__ T

=>4 roues dont deux directionelles. =>»Dimensions ext. : 470x267x280.
= Systeme de frein a pédale.

=>»Dimensions ext. : 1210x595x1578.

=>Longueur externe : 1200 mm

Exemple :
Enveloppe papier format C4 (229mm X 324mm). Nombre de plis / bac = 116.

Bac miis dans le rolls.

1 rolls = 1 destination

Les plis sont conditionnés dans I’ordre croissant, positionnés dans les bacs plastique suivant le format C4 ou B5 jusqu’a indication du
changement de contenant, lorsque cette indication apparait un changement de bac est impératif.
Une fois que les bacs sont remplis, il faut les disposer sur un rolls (capacité 16 bacs) pour pouvoir étre transportés.

= Description détaillé en annexe : « MATERIEL ET CONDITIONNEMENT »

ADRE¥O o




TRAITEMENT LOGISTIQUE ET TRANSPORT
TRADENHBRICADIGIR DES EONTENANPSORT
IDENTIFICATION DES CONTENANTS

bac

Les plis sont conditionnés dans

190 0090 001 2701702 ON2E 1D

N°0001 I'ordre croissant du N° de ligne,
toujours dans le méme sens et
jusqu’a indication du changement de

NOM(S) + Prénoms
N°voie + Libellé de Voie

- N° de contenant.
Complément 1 N° de contenant
Complément 2 ligne L’'indicateur de contenant (chiffre) se
Lieu-Dit trouvant en fin de ligne technique
Code Postal + Commune indiquera a I’opérateur le
changement de bac.
La fiche bac ONZE  rermoimr- o ADREX NOTA. ls changement d ba est
;tel;f;p:;::gumlzs 2eT DPT 58 CANTON DUNKERQUE-1 LoTn: Date duscrin Imperatit
’correspondante, i neontensre: 1 f 75 e 51’?4'.3221“ (méme si non rempli).
préalablement fournie NEmeiomee: 1 2112 59 30/03/2021
devra étre apposée en 1 reseneee: 112 Possdineenons: 83g  pousren 9,20 kg La fiche d’identification
. N+ Agenceadre 190 @i correspondante au bac terminé doit
exemplaire sur Ie_ — et RO R o 0, 541,150, ? fory étre apposée sur le contenant.
contenant (Impression ] %
Y - I.
en A4 et a plier en deux) R
NOTA : ] e ADREXO
Si des écarts sont constatés sur les e LR e e
changements de contenant, (contenant """‘v e 100 % So7os/3001
déja plein et impossibilité d’ajouter des Nogemeisre: 112 BT SR e S20ks
plis physiqguement), I'information devra \ S Binsar)
étre corrigée de maniére manuscrite T %mm%
sur la fiche bac. W ———

ADREXO



TRAITEMENT LOGISTIQUE ET TRANSPORT
ENTBRVEMBATNDHSORRORAG ANDESRANES’ D RAPES
ENLEVEMENT DES PROPAGANDES : LES ETAPES

Les étapes de I’enlévement des propagandes électorales

L'organisation des La pesée
transports contradictoire

L]

P =




= 5
Liberté « Egalité + Fraternité

REPUBLIQUE FRANCAISE

PREFECTURE

Plan de transport N°2

=4
Libertéd = Egalité » Fraternité

REPUBLIQUE FRANCAISE

PREFECTURE

TRAITEMENT LOGISTIQUE ET TRANSPORT
TRAORGANIS ATICN DES)ERANSPORISORT

TRAAMONDNADTO
1 r\l-\worur\ 19

CENTRE

NI AALIC ATIASAL N
SATIONDES
SERVICE

LIEU DE COLLECTE

TRANSPORT DES

Transmission du planning des PROPAGANDES

enlévements a la préfecture

Prise de rendez vous avec le
centre Adrexo (J-1 enlevement)

) T, SN

Livraison rolls + bacs vide.

 INSN— R S—

Enléevement des rolls avec
propagandes électorales.

Retour du planning au service
transport Adrexo.

Livraison des rolls
avec propagandes
électorales.

"3pIA soeq
+ 5]|0J S3P 9393]|0)

SERVICE

TRANSPORT 2

LIEU DE COLLECTE
DES
PROPAGANDES

Transmission du planning des
enlévements a la préfecture

—*
e (] =0

Retour du planning au service
transport Adrexo.

H

'O =y

Prise de rdy avec le
transporteur(J-1 enlévement)

[ Enlévement des rolls avec

propagandes électorales.

Adresse

Pour contacter la cellule transport :

ADREXO



TRAITEMENT LOGISTIQUE ET TRANSPORT
TRAITENACRESEESCONIRABICTARESPORT

Principe de base :
- Le poids est constaté en présence d’ une personne d’adrexo et d’une personne représentant la préfecture.

- La pesée doit impérativement avoir lieu a chaque enlevement.

= Il est impératif de prendre 3 séries de 10 plis pour en déterminer un poids moyen unitaire.

- Le poids constaté sera saisi sur I'application de collecte ou en cas de besoin inscrit sur le bordereau d’enlévement et signé par le
représentant Adrexo et le représentant de la préfecture.

Les outils :

= Une balance.

- Application smartphone pour le scan des fiches contenant.
- Le bon d’enlévement.

BAC1 BAC2 BAC3

———
0 DESENVOIS e L] Y [
Poids total transporté: Poids unitaire (g) \num‘uredeplis [ 3% /\
Nombre de contenant: diclaré cient | constaté Adrovo| _diclalécient [constaé Adreno - ‘“o .éf’\,

P4
LAY '
Plis de propagande \ / | S R

oy

Poids affiché / 30 ='ms unitaire moyen

ADREKXO



TRAITEMENT LOGISTIQUE ET TRANSPORT
TRADENHARICADIGIN DES EONTENANPORT

LR e L LR S N L Q.FA-AA‘JHE-‘J-.-‘J" o

Les bacs plastique sont scannés unitairement par le personnel Adrexo. Les rolls sont identifiés par le personnel Adrexo.

e ADREXO]

e e e e e o e o )

ADREFO
[POy— .
L. DEPARTEMENTAIES 26T DFT 59 CANTON OUNKERQUES.
3134 2. ADX-240
- 1014256 59 L I soxa
S
15 eemy VALENCIENNES
E . P | ALENCIENNES T NCIENNES
W Agence Adrexo 190 1
i E x = . —
St vz S, 41,9351, 082, L0, 13, 251 == =" = = E
{simsSathnss) . -
7‘.
I

[

R_rreces 29894 8

Le QR code présent sur le
bac est scanné a l'aide d’une
application smartphone

16 bacs par rolls

NOTA :

Adrexo procédera a des contréles de vérification dans les bacs (ordonnancement des plis ,
sens des plis)

En cas de probleme pour scanner les fiches contenants, les informations seront notifiées sur
format papier.

ADREKXO



Etablissement du bordereau d’enlévement
entre interlocuteurs Adrexo et préfecture.

TRAITEMENT LOGISTIQUE ET TRANSPORT
TRAITEMENT LGENISHVEWENT TRANSPORT
L’ENL

ou Porteur avec hayon

| =

Chargement des rolls.

Véhicule utilitaire avec rampe.

Lors du chargement du véhicule toutes les mesures de sécurités doivent étre
prises par Adrexo :

Manipulation des rolls.

Manipulation des bacs (en cas de chargement sans les rolls).

Respecter le plan de circulation entre la zone de stockage des rolls avant
enléevement et le lieu de chargement.

Porter les EPI (Elément de Protection Individuel)

Charger le véhicule de maniere a éviter un incident durant le transport.
Sangler les rolls ou les bacs pour éviter leur chute durant le transport.
Selon le type de véhicule respecter les instructions de chargement et de PTAC.
Remplir le Livret Individuel de Conduite (LIC) avant le départ vers le centre.

( CTEZ LES CONSIGNES \
DE SECURITE

ICI, LE MASQUE
EST OBLIGATOIRE
e
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ANNEXE 1 :

MATERIEL ET METAODEDE CONDITIONNEMENT

MATERIEL ET METHODE DE CONDITIONNEMENT
Matériels nécessaire a la conteneurisation :

4 N £ N )

argquage Adrexo

ADREXO -
m EH‘-"F'ﬂIE

g

. o)\ 7\ 3y,

Etagére de tri SAFIL Bac plastigue : Fiche d'identification box : Pochette adhésive :
4 roues dont deux directionelles. Dimensions : 470X267X280 Aimprimer en format Ad Format A5
Systéme de frein & pédale. Quantité : 16. Quantité : 1. Quantité : 1.

Dimensions ext. : 1210x595x1578.
Quantité : 1.




ANNEXE 1 :

MATERIEL ET METAODEDE CONDITIONNEMENT

MATERIEL ET METHODE DE CONDITIONNEMENT
Conteneurisation avec I'étagere de tri SAFIL + bac plastique

1/ Enveloppes papier ou film plastique d’un format de 229mm x 324mm (C4) :

piles de 3
= : . bacs

- N

=

Etape N®1 -

Etape N'2 :

- . = & -
Préparer aproximité de latable de mise sousplideux Approcherl'étagére de tridevant lesbacs Eta Nl: X R I Etape N4 -
pilesde 8 bacs plastique dimensions: 47026 7X130. plastique. Ranger lesplisdans le bac plastique, la

Remplir le bac plastique complétement.
plusgrande largeur du pliversle bas.

Lesenveloppesdans le méme sens.



ANNEXE 1 :

MATERIEL ET METRODEDE CONDITIONNEMENT
MATERIEL ET METHODE DE CONDITIONNEMENT

Pochette adhésive

7:’
=k

Fiche d'identification

;i
b ]
]

\

w A‘fﬁ- i X

Etape N°5 :

Plierendeux lafiche contenant
préalablement imprimeren A4 (face
avec imprimé visible)

Etape N*S :

Une fois le bac remplit, coller la pochette adhésive
sur la longueur dubac etapposer lafiche
d'identification a lintérieur.

Etape N*G :

Disposer le bac plastique dans
I'étagére de trien commenganten
haut a gauche.

Etape N7 :
Recommencerlesopérations3 a5,
jusqu'ace que les 16 bacsplastigue
soientrempliset disposésdans
I'étagére de tri.




ANNEXE 1 :

MATERIEL ET METRODEDE CONDITIONNEMENT
MATERIEL ET METHODE DE CONDITIONNEMENT

2/ Enveloppes papier ou film plastique d’un format de 176mm x 250mm (B5) :

=

e r/
5 Etape N®2 - Etape N°3 : T
Eta N°1: . . o Ranger lesplisdans le bac Etape N°a .
Préparer aproximité de latable de mise sousplideux ‘;E;rizzterrﬂagf rede tridevant lesbacs e Remplir le bac plastigue complétement.
pilesde 8 bacsplastigue dimensions: 4 T0X26 7X130. 3

du pliversle bas.




ANNEXE 1 :

MATERIEL ET METRODEDE CONDITIONNEMENT
MATERIEL ET METHODE DE CONDITIONNEMENT

Pochette adhésive

7:’
=k

Fiche d'identification

;i
b ]
]

\

w A‘fﬁ- i X

Etape N°5 :

Plierendeux lafiche contenant
préalablement imprimeren A4 (face
avec imprimé visible)

Etape N*S :

Une fois le bac remplit, coller la pochette adhésive
sur la longueur dubac etapposer lafiche
d'identification a lintérieur.

Etape N*G :

Disposer le bac plastique dans
I'étagére de trien commenganten
haut a gauche.

Etape N7 :
Recommencerlesopérations3 a5,
jusqu'ace que les 16 bacsplastigue
soientrempliset disposésdans
I'étagére de tri.




ANNEXE 1 :

MATERIEL ET METRODEDE CONDITIONNEMENT
MATERIEL ET METHODE DE CONDITIONNEMENT

Informations :

a) Lensemble du matériel :

- Etagéres de tri.

- Bacs plastique.

- Fiches d’identification box (a imprimer en A4)

- Pochettes adhésive.

=  Sera livré quelques jours avant la mise sous pli.

b) Contenance du bac plastique :

- Pour des enveloppes papier ou film plastique de format C4 avec un poids de , la contenance du Bac plastique est de
=>» Cela représente pour une contenance de enveloppes papier ou film plastique .

- Pour des enveloppes papier ou film plastique de format B5 avec un poids de , la contenance du Bac plastique est de
=> Cela représente pour une contenance de enveloppes papier ou film plastique .

Pour toute question en lien avec la conteneurisation , merci de contacter votre contact Adrexo local.

plis.

plis.




ANNEXE 2 :

QUACDNFACTER ?

NIl CONTACTER ?

Directeurs Régionaux Adrexo - interlocuteurs privilégiés :

CHRISTIAN SCHLICK
0672 87 56 82

christian.schlick@adrexo.fr

Dpt
08-ARDENNES
10-AUBE
25-DOUBS
39-JURA
51-MARNE
52-HAUTE MARNE

55-MEUSE
57-MOSELLE
67-BAS RHIN
68-HAUT RHIN
70-HAUTE SAONE
88-VOSGES

LAURENT COLLIN
0688 16 31 33
laurent.collin@adrexo.fr

RICHARD WILSON
06 86 26 91 B8
rwilson@adrexo.fr

Dpt

28-EURE ET LOIR
41-LOIR ET CHER
45-LOIRET
89-YONNE

54-MEURTHE ET MOSELLE

90-TERRITOIRE DE BELFORT

OLIVIER GALICHET
0672875581
olivier.galichet@adrexo.fr

Dpt

14-CALVADOS
44-LOIRE ATLANTIQUE
49-MAINE ET LOIRE
53-MAYENNE
61-ORNE

72-SARTHE
85-VENDEE

Dpt

01-AIN

03-ALLIER
07-ARDECHE
15-CANTAL
21-COTED'OR
26-DROME
38-1SERE
42-LOIRE
43-HAUTE LOIRE
58-NIEVRE
63-PUY DE DOME
69-RHONE
71-5A0NE ET LOIRE
73-SAVOIE
74-HAUTE SAVOIE

VINCENT NAIRI
0632 6793 59
vincent.nairi@adrexo.fr

Dpt

02-AISNE

27-EURE
50-MANCHE
59-NORD

60-0I1SE

62-PAS DE CALAIS
76-SEINE MARITIME
80-SOMME

Cellule Transport Adrexo

Service dédié aux transports des
propagandes électorales, en contact
avec l'interlocuteur transport
désigné par chaque routeur pourla
planification des enlévements, les
informations devront étre

transmises vers :

transport_election@adrexo.fr

XAVIER DELISLE
06 63 8499 85
xavier.delisle@adrexo.fr

Dpt

18-CHER

36-INDRE
37-INDRE ET LOIRE

ADREXO
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